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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ งานรักษาความปลอดภัยและจราจร กลุ่มการบริหารกิจการนักเรียน  โรงเรียนปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
ที่ .............../...............


          วันที่....................เดือน........................................พ.ศ.......................
เรื่อง
ขอแลกเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย
เรียน
ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด
ตามคำสั่งโรงเรียนปากเกร็ด ที่ .........../........... ลงวันที่................เดือน....................................พ.ศ.....................
เรื่อง การจัดเวรยามรักษาความปลอดภัย

ตรวจเวร /เวรกลางคืน 

ตรวจเวร / เวรวันหยุดราชการ
มีคำสั่งให้ข้าพเจ้า (นาย, นาง, นางสาว).............................................................................ตำแหน่ง...................................
ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาความปลอดภัย ในวันที่...................เดือน...............................................พ.ศ....................................
เนื่องจากข้าพเจ้าไม่สามารถมาปฏิบัติหน้าที่ตามคำสั่งได้ เพราะ..........................................................................
...........................................................................................................................................................................................
จึงขออนุญาตแลกเปลี่ยนเวรกับ (นาย, นาง, นางสาว)................................................................ตำแหน่ง..........................
ในวันและเวลาดังกล่าว และจะมาปฏิบัติหน้าที่เวรแทน (นาย, นาง, นางสาว)...................................................................
ในวันที่......................เดือน............................................พ.ศ....................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต
ลงชื่อ....................................................................ผู้ขอแลกเปลี่ยนเวร





        (....................................................................)    
       ลงชื่อ....................................................................ผู้รับแลกเปลี่ยนเวร





        (....................................................................)    
เรียน
รองผู้อำนวยการกลุ่มการบริหารกิจการนักเรียน
เห็นควร

อนุญาต


ไม่อนุญาต เพราะ..........................................................................................
  ลงชื่อ....................................................................





                     (นายธีรพล  จำนงนิจ)    
รักษาการณ์ ในตำแหน่ง รองผู้อำนวยการกลุ่มการบริหารกิจการนักเรียน
ความเห็น    ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด
อนุญาต


ไม่อนุญาต เพราะ..........................................................................................
   




   ลงชื่อ....................................................................





                
      ( นางสาววิณัฐธพัชร์  โพธิ์เพชร)
                            ผู้อำนวยการโรงเรียนปากเกร็ด

หมายเหตุ กรุณาส่งใบขออนุญาตแลกเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่แลกเปลี่ยนเวร ล่วงหน้า ๒ วัน และต้อง ได้รับอนุญาตก่อน จึงเปลี่ยนเวรได้








